Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 4820/2024
Burmistrza Brzegu

z dnia 16 kwietnia 2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

1. Komisja konkursowa jest zespotem opiniujgcym (formalnie i merytorycznie)
oferty, ztozone przez organizacje pozarzgdowe i inne podmioty prowadzgce
dziatalnos¢ pozytku publicznego, w ramach ogtoszonego otwartego konkursu
ofert na realizacje zadan publicznych.

2. Komisje konkursowg powotuje Burmistrz w drodze zarzgdzenia, zapewniajgc
jej sktad zgodny z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pozytku
publicznym i o wolontariacie.

3. Tryb powotywania Komisji konkursowej oraz szczegotowe zasady jej dziatania
okresla kazdorazowo roczny program wspotpracy Gminy Brzeg z
organizacjami pozarzgdowymi i innymi uprawnionymi podmiotami.

4. W sktad Komisji konkursowej wchodza:

a) przedstawiciele organu wykonawczego Gminy Brzeg,

b) osoby wskazane przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3, z wytgczeniem osob wskazanych przez
organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3,
biorgce udziat w konkursie.

5. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu os6b wskazanych przez
organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3, jezeli:

a) zadna organizacja nie wskaze oséb do sktadu Komisji konkursowej,

b) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach Komisji konkursowej,

c) wszystkie powotane w sktad Komisji konkursowej osoby podlegajg
wytgczeniu na podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy o
pozytku publicznym i o wolontariacie.

6. Komisja konkursowa moze korzysta¢ z pomocy osob posiadajgcych
specjalistyczng wiedze z dziedziny obejmujgcej zakres zadan publicznych,
ktorych konkurs dotyczy:



a) osoby te mogg w szczegdlnosci uczestniczy¢ w pracach Komisji z
gtosem doradczym;
b) wydawac¢ opinie.

7. Burmistrz Brzegu powotujgc Komisje konkursowg wskazuje
Przewodniczgcego i jego Zastepce, bedgcych jego przedstawicielami z
ramienia Gminy.

8. Posiedzenia Komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczgcy lub Zastepca
Przewodniczgcego.

9. Do cztonkow Komisji konkursowej biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572) dotyczgce wytgczenia
pracownika.

10.Kazdy powotany do Komisji konkursowej cztonek, uczestniczgcy w
postepowaniu konkursowym, zobowigzany jest do ztoZzenia pisemnego
Oswiadczenia, ktérego tres¢ stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu, w celu ustalenia czy nie zachodzg przestanki do jego wytgczenia
z pracy Komisji konkursowej okreslone w art. 15 ust. 2d oraz 2 f ustawy oraz
art. 24 Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

11.Nieztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa powyzej jest rownoznaczne z
rezygnacjg z pracy w Komisji konkursowej. Komisja dziata wéwczas w
zmniejszonym sktadzie.

12.Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez udziatu oferentow, w
sktadzie liczgcym ponad potowe petnego sktadu osobowego, w tym
Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczgcego.

13.Kazde posiedzenie Komisiji jest protokotowane. Obstuge administracyjno-
biurowg prowadzg pracownicy Biura Promocji, Kultury, Sportu i Turystyki.

14.Kazdy z cztonkow Komisji konkursowej informowany jest o terminie i miejscu
posiedzenia, telefonicznie, e-mailem lub w inny sposéb, co najmniej na 3 dni
przed planowanym spotkaniem.

15.Udziat w pracach Komisji konkursowej jest nieodptatny.

16. Posiedzenia Komisji konkursowej sg prowadzone przez Przewodniczgcego

lub w przypadku jego nieobecnosci przez Zastepce Przewodniczgcego.



17.Na posiedzeniu Komisji konkursowej wszyscy obecni cztonkowie, przed
przystgpieniem do oceny ztozonych ofert, majg obowigzek zapoznac sie z
trescig kazdej z ofert.

18.Kazda sprawa rozpatrywana przez Komisje konkursowg wymaga
szczegotowej analizy oferty i dyskusiji.

19.Kazdy cztonek Komisji konkursowej ma prawo i obowigzek czynnie
uczestniczy¢ w rozpatrywaniu ofert oraz bra¢ czynny udziat w podejmowaniu
decyzji.

20.Opinie, rozstrzygniecia i ustalenia Komisji konkursowej zapadajg zwykta
wiekszoscig gtosow w gtosowaniu jawnym.

21.Komisja konkursowa poddaje oferty ocenie formalnej i merytorycznej zgodnie
z kartg oceny stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

22.Oferty niespetniajgce wymogow formalnych zawartych w ogtoszeniu nie bedg
podlegac ocenie merytoryczne;.

23.Komisja konkursowa oceniajgca oferty pod wzgledem merytorycznym,
wpisuje liczbe przyznanych punktéw danej ofercie.

24.Na podstawie wyrazonej w punktach opinii Komisji konkursowej, ustala sie
wykaz ofert proponowanych do dofinansowania.

25.Przewiduje sie mozliwos¢ uzupetnienia oferty pod wzgledem merytorycznym
o dodatkowe wyjasnienia, w terminie do 3 dni roboczych od dnia
powiadomienia. Za wystarczajgce uwaza sie powiadomienie oferenta drogg
elektroniczng lub w formie telefonicznej. Dodatkowe wyjasnienia nalezy
ztozy¢ w formie pisemnej osobiscie lub nadesta¢ drogg pocztowg na adres
Urzedu Miasta w Brzegu, ul. Robotnicza 12, 49-300 Brzeg (o terminie
decyduje data wptywu do Urzedu Miasta) lub w formie elektronicznej- skan
pisma z podpisami oséb uprawnionych. Adres elektroniczny do sktadania

uzupetnien promocja@brzeg.pl. Uzupetnienie oferty pod wzgledem

merytorycznym nie powoduje zmiany punktacji, przyznanej na posiedzeniu
przez Komisje konkursowg. Uzupetnienie nie moze stanowi¢ konwalidacji
uchybien oferty (jej brakéw), a jedynie ma na celu uszczegdtowienie
niejasnych zapisow oferty.

26.Komisja konkursowa sporzgdza protokét z rozpatrzenia ofert, w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia posiedzenia. Protokoét powinien zawierac:

a) sktad Komisiji, ktéra brata udziat w posiedzeniu,


mailto:promocja@brzeg.pl

b) wykaz organizacji, ktore ztozyty oferte wraz z oceng formalng i
merytoryczng, inne ustalenia Komisiji,
c) rozstrzygniecie konkursu z propozycjg kwot dotacji dla poszczegdélnych
oferentéw, na podstawie oceny punktowej ofert,
d) wskazanie powoddéw odrzucenia ofert,
e) podpisy wszystkich cztonkéw komisji obecnych na posiedzeniu, w tym
przewodniczgcego lub zastepcy.
27.Rozstrzygniecie konkursu zaproponowane przez Komisje, Przewodniczacy
Komisji lub jego Zastepca przedktada Burmistrzowi Brzegu, w formie
pisemnej z zatgczonym protokotem, niezwtocznie po zakonczeniu
postepowania dotyczgcego Konkursu ofert.
28.Burmistrz Brzegu kierujgc sie opinig Komisji konkursowej, wyrazonej w
protokole, przedktada informacje o podziale srodkow finansowych dla
uprawnionych organizacji wytonionych w ramach konkursu ofert w drodze
Zarzgdzenia, przekazujgc do publicznej wiadomosci tj.: w Biuletynie
Informacji Publicznej, w oficjalnym serwisie internetowym i na tablicy
ogtoszen Urzedu.
29.0d rozstrzygniecia konkursu nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.
30. Organizacja moze zwrécic¢ sie do Burmistrza w terminie 30 dni od daty

ogtoszenia wynikéw konkursu o uzasadnienie wyboru lub odrzucenia oferty.

Dokument podpisano elektronicznie.

Burmistrz
(-) Jerzy Wrebiak
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